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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ –  Τεχνικές Προδιαγραφές 

OΡΟΙ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΤΟΥ ΕΘΝΙΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ 
ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ (Ε.Κ.Κ.Α.)  
ΠΡΟΥΠΟΘΕΣΕΙΣ ΚΑΙ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ  
 
Λόγω της σημασίας και της πολυπλοκότητας του έργου, οι συμμετέχοντες πρέπει να πληρούν επί ποινή 
αποκλεισμού, αποδεδειγμένες ικανότητες, εξειδικευμένες γνώσεις και σημαντική εμπειρία και 
συγκεκριμένα:  
Ως προς την τεχνική και επαγγελματική ικανότητα θα πρέπει να διαθέτουν:  
α) Εμπειρία  

 Να έχει αποδεδειγμένα εμπειρία σε ανάλογο λογιστικό - κοστολογικό σχεδιασμό και σε 
μηχανογραφικές εφαρμογές, σε ότι αφορά την λειτουργία Γενικής – Αναλυτικής Λογιστικής, 
εσωλογιστικής κοστολόγησης και του Δημόσιου Λογιστικού με την διπλογραφική μέθοδο.  

 Ως εμπειρία εννοείται η εμπειρία του φυσικού προσώπου, που θα είναι επικεφαλής - συντονιστής 
της προτεινόμενης από τον ανάδοχο ομάδας, για την υλοποίηση του έργου στον Φορέα, Λογιστής 
- Φοροτέχνης Α΄ τάξεως, τα προσόντα του οποίου θα διασφαλίζουν την άρτια εκτέλεση του έργου 
(εργασιακή εμπειρία σε παρόμοιες εφαρμογές, εκπαιδευτική πείρα, η υπογραφή απ' αυτόν 
τουλάχιστον τριών ισολογισμών, τα τελευταία τρία χρόνια πριν από την προκήρυξη του 
διαγωνισμού κ.λπ.). Σε περίπτωση που αυτό το πρόσωπο, για οποιονδήποτε λόγο, αποχωρήσει 
από την ομάδα, θα πρέπει να αντικατασταθεί εντός δέκα ημερών από άλλο πρόσωπο, που να 
κατέχει τα προσόντα που απαιτούνται από την παρούσα απόφαση. 

β) Τίτλοι Σπουδών - Άδειες – Δεξιότητες  

 Τα υπόλοιπα φυσικά πρόσωπα που θα πλαισιώνουν την ομάδα του αναδόχου, θα πρέπει να είναι 
κάτοχοι αδείας λογιστή - φοροτέχνη τουλάχιστον Β΄ τάξεως. Επιπλέον, όλα τα μέλη της ομάδας 
του αναδόχου πρέπει να έχουν Πτυχίο Τμήματος Λογιστικής ή Τμήματος Λογιστικής και 
χρηματοοικονομικής ή Τμήματος Οργάνωσης και Διοίκησης Επιχειρήσεων ή Τμήματος Διοίκησης 
Επιχειρήσεων Α.Ε.Ι., Α.Τ.Ε.Ι. ή Τ.Ε.Ι.  

 Να έχει την δυνατότητα να αξιοποιήσει το μηχανογραφικό σύστημα του ΕΚΚΑ για την διεκπεραίωση 
των εργασιών της προηγούμενης παραγράφου.  

 Στην ομάδα έργου του αναδόχου θα περιλαμβάνεται υποχρεωτικά και ένας (1) Αναλυτής – 
Προγραμματιστής πτυχιούχος Α.Ε.Ι., Α.Τ.Ε.Ι. ή Τ.Ε.Ι, με αποδεδειγμένη τριετή επαγγελματική 
εμπειρία στην εκπόνηση και στην εφαρμογή προγραμμάτων μηχανογραφικής τήρησης 
διπλογραφικών βιβλίων, ή του Π.Δ. 205/1998.  

 Συνοπτική περιγραφή έργων παροχής ομοειδών υπηρεσιών σε Ν.Π.Δ.Δ., στα οποία έχει 
συμμετάσχει ο διαγωνιζόμενος κατά την διάρκεια των τελευταίων τριών ετών.  

      Σε κάθε έργο να αναφέρονται τα ακόλουθα:  
I. Πελάτης και χρονολογία ανάληψης του έργου  
II. Αντικείμενο του έργου  
III. Διάρκεια και προϋπολογισμός του έργου  
IV.    Ρόλος του προσφέροντος (π.χ. κύριος συμβαλλόμενος ή υπεργολάβος, ειδικό αντικείμενο   

συμμετοχής)  
V.     Άλλοι συμμετέχοντες  
VI.      Ποσοστό συμμετοχής του προσφέροντος 
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Ως προς την καταλληλότητα άσκησης της επαγγελματικής δραστηριότητας:  
Άδεια Λειτουργίας Γραφείου Παροχής Λογιστικών-φοροτεχνικών υπηρεσιών από το Οικονομικό 
Επιμελητήριο της Ελλάδας, βάση του Ν. 2515/97 και Π.Δ. 340/98 για τα διαγωνιζόμενα νομικά πρόσωπα, 
κατά τα τρία τελευταία έτη πριν την προκήρυξη του Διαγωνισμού.  
 
Δικαιολογητικά για την τεκμηρίωση της τεχνικής και επαγγελματικής ικανότητας  
Οι παραπάνω ικανότητες, γνώσεις και εμπειρία αποδεικνύονται από την υποβολή καταλόγου, στον οποίο 
αναφέρονται οι κυριότερες παραδόσεις των τριών (3) τελευταίων ετών, με μνεία, για κάθε παράδοση, του 
παραλήπτη, της ημερομηνίας παράδοσης και του ποσού. Οι παραδόσεις αποδεικνύονται, με την 
προσκόμιση πιστοποιητικών τα οποία έχουν εκδοθεί η θεωρηθεί από την αρμόδια αρχή (π.χ πρωτόκολλα 
παραλαβής, βεβαιώσεις καλής εκτέλεσης, αντίγραφα συμβάσεων, αντίγραφα Ισολογισμών ελεγμένων από 
ορκωτούς λογιστές κ.λ.π.).  
 
Ειδικότερα απαιτείται η προσκόμιση: 
 

 Βιογραφικών σημειωμάτων Επικεφαλή – Συντονιστή και μελών ομάδας έργου.  

 Πτυχίων μελών ομάδας έργου.  

 Αδειών από ΟΕΕ Α΄ και Β΄ τάξης αντίστοιχα.  

 Συμβάσεων ή και βεβαιώσεων καλής εκτέλεσης εγκατάστασης και υποστήριξης έργων 
Διπλογραφικού Λογιστικού Συστήματος σε ΝΠΔΔ.  

 Ισολογισμών και λοιπών οικονομικών καταστάσεων σε ΝΠΔΔ ελεγμένους από Ορκωτούς Λογιστές.  

 Βεβαιώσεων εκπαίδευσης στελεχών και υπαλλήλων ΝΠΔΔ.  

 Πίνακα εμπειρίας του αναλυτή – προγραμματιστή σε εκπόνηση και στην εφαρμογή προγραμμάτων 
μηχανογραφικής τήρησης διπλογραφικών βιβλίων. Ο παραπάνω πίνακας συνοδεύεται από 
πιστοποιητικά που έχουν εκδοθεί από τους αντίστοιχους Δημόσιους ή Ιδιωτικούς Φορείς ανάθεσης, 
τα οποία περιλαμβάνουν τα παραπάνω στοιχεία και πιστοποιούν την εμπειρία του Αναλυτή – 
Προγραμματιστή.  

 Πιστοποιητικών από ανεξάρτητο διαπιστευμένο φορέα για τη διαχείριση της ποιότητας σύμφωνα 
µε το διεθνές πρότυπο EN ISO 9001 στο αντικείμενο της λογιστικής, πρότυπο ISO 27001 για την 
διαχείριση ασφάλειας των πληροφοριών, πρότυπο ISO 22301 για την Διαχείριση της 
Επιχειρησιακής Συνέχειας, πρότυπο ISO 37001 για το Σύστημα Διαχείρισης για την Καταπολέμηση 
της Δωροδοκίας (ΣΔΚΔ) και πρότυπο ISO 14001 για το Σύστημα Περιβαλλοντικής Διαχείρισης, για 
την διασφάλιση του Φορέα.  

Όλα τα παραπάνω πιστοποιητικά θα πρέπει να είναι σε ισχύ.  
 

Όλα τα παράπλευρα έξοδα του αναδόχου (πχ. μετακίνησης κλπ.) που κρίνονται κάθε φορά απαραίτητα 
για την παροχή του συμβατικού αντικειμένου, συμπεριλαμβάνονται στην προσφορά του αναδόχου. 

 
 
 
 
 
ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 
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ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

ΕΠΩΝΥΜΟ ΟΝΟΜΑ 

ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ ΜΗΤΡΩΝΥΜΟ 

ΗΜΕΡ.ΓΕΝΝΗΣΗΣ ΤΟΠΟΣ ΓΕΝΝΗΣΗΣ 

ΤΗΛΕΦΩΝΟ EMAIL 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ   

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ 

ΟΝΟΜΑ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ ΤΙΤΛΟΣ ΠΤΥΧΙΟΥ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΗΜΕΡ. ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ 
ΠΤΥΧΙΟΥ 

    

    

    

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
ΣΤΕΛΕΧΟΥΣ 
(στο προτεινόμενο, 
από τον 
υποψήφιο Ανάδοχο, 
σχήμα διοίκησης 
Έργου) 

 

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 

Έργο & 
Προϋπολογισμός 

Πελάτης Θέση και Καθήκοντα 
στο Έργο 

Απασχόληση στο έργο 
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